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DICA DE COMO TIRA UM RELATÓRIO PARA ENVIAR PARA O CONTADOR. (INVENTÁRIO) Retaguarda 

Consulta/Relatórios – Cadastros/Compras/Transferências/Gerenciais  

 01-Coloque na Data 

inicial a data padrão de 
consulta independente 
do ano inicial coloque 
esta 01/01/00 

 02-Coloque na Data Final da 

sua consulta temos no EX: 
abaixo a consulta final de data 
xx/xx/xx logo o sistema vai 
gera a consulta solicitada do 
ano que você quer. 

 03-Deixe em total   04- 

Marque 
Inventario 
maior que 
Zero  

 05- 

Clique em 
Inventário 

xx/xx/xx 
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A figura abaixo representa um relatório para ser impresso de inventário 

06-Agora vamos 
imprimir este 
documento. 
Clique na 
Impressora 

07-Observe a figura abaixo a, pois ter clicado na impressora só era imprimir.  
DICA: Mas suponha que queremos salvar o Relatório em PDF. 
Então vamos lá! 

08-Marque a 
opção Imprimir 
para Arquivo 

09-Identifique o 
tipo de arquivo  
EX: PDF File 
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10-Clique na aba ao lado para 
identificar onde será salvo o seu 
Arquivo.  

12-Clique em OK para terminar 

11-Quando achar o local 
desejado Salvar 

FIM 


