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01-Digite a data 

Inicial e final 

para a Consulta  

02-Escolha a 

Situação da sua 

conta para a 

Consulta. Ex: 0-

Abertos, 3 

Pagos,1Devolvidos

, etc. 

03-Clique em 

Detalhado (para 

ver as formas 

separadamente) 

Ou Clique em 

Sintético para 

ter um relatório 

mais resumido 

AQUI VEREMOS COMO PODEMOS CONSULTAR OU IMPRIMIR RELATÓRIOS PARA CADA OPERAÇÃO EFETUADA NO 

CONTAS À RECEBER E À PAGAR. 

A-2 - CONSULTA/RELATÓRIOS – FINANCEIRO (RETAGUARDA) 

 

Continuação 
Além disso, você ainda pode visualizar um resumo da situação de um cliente em especial, 
apenas digitado o Nº do CPF e clicar no botão situação Cliente 
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02-Clique em 
Situação Cliente 

FIM 

Ao Clicar na opção Nome  Cliente, perceba na figura abaixo, uma aba nome cliente para você consultar por 

cliente. 

01-Identifique o 
cliente 
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Esta data tem 
haver com 
todo o a 
receber. 

Esta data tem 
haver com que 
entrou de à 
vista no caixa 
do dia anterior 

OBS: Para 
Movimentação 
Financeira coloque a 
Data correspondente 
a sua Consulta 

COMO CONSULTAR MOVIMENTAÇÃO FINANCEIRA 
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01-Digite o 
período 
desejado na 
data Inicial e 
Final 

COMO CONSULTAR CONTAS A PAGAR? 

02- Escolha a 

opção de suas 

contas. EX: 

Aberto, Pagos, 

etc.  

03-Clique em 

Aberto, para 

ver as formas 

separadas 

Ou clique em 

Sintético para 

ter um relatório 

mais Resumido. 

FIM 
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COMO CONSULTAR FLUXO DE CAIXA? 
Neste relatório podemos quebrar por filial, e visualizarmos as Contas a Receber e Apagar que estão 
em aberto, pagos (baixados) e as duas opções ao mesmo tempo.  

02- Escolha a 

opção de seu 
Fluxo de 
Caixa. EX: 
Aberto, 
Pagos, 
Aberto+PG  
 

03-Se tiver filial, 

identifique ou deixe 
em branco para 
todas 

04-Clique em Analítico 

para todo o fluxo de caixa 
mais detalhado 

Ou Sintético para 
uma informação 
mais resumida  

01-Para as 

informações do 
Fluxo de Caixa 
só poderá ser 
feito no prazo 
de 30 dias e 
que seja do 
mesmo Mês. 
Ex: 04.03.13 a 
30.03.13  

04/03/13 30/03/13 

FIM 
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DEMONSTRAÇÃO DE RESULTADO 

Mostra o faturamento e as despesas de um determinado período, onde: 
Faturamento Bruto: é o total vendido, abatendo as devoluções e os descontos; 

 

IMPOSTOS: relativo ao que foi lançado no Contas à Pagar; 

 

TAXAS ADMINISTRATIVAS: são as fixas dos cartões (faturamento); 

 

FATURAMENTO LÍQUIDO: valor bruto - impostos - taxas; 

 

FORNECEDORES: à nível de prç compra = ele abate o prç compra da mercadoria vendida, 

enquanto, à nível do C/P = abate o que foi pago de fornecedores no período. 

 

DESPESAS FINANCEIRAS: são as taxas de juros de antecipação dos cartões, onde, o sistema 

já 

calcula automaticamente, quando aplicada a taxa na hora da baixa do à receber. 
 

OBS: despesas * % = valor em $. 

Demonstração 

de Resultado 

Fornecedores 
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Continuação da DEMONSTRAÇÃO DE RESULTADO 

01-Usando a opção Sintético. 
Ao clicar em Sintético aparecera esta aba ao lado direito 
(Valores Orçados ) onde o Cliente que tem uma anotação 
externa da Empresa quer comparar com o andamento 
real do SISTEMA. 

02-Com os campos preenchidos deforma das 

anotações externas, clique em Gerar DR  

03-Na figura abaixo mostra o relatório gerado pelo comando Gerar DR. Observe que 

temos três colunas de valores, a primeira é referente à anotação externa (ORÇADO). A 

segunda o Real do SISTEMA. A terceira o Resultado da Diferença. 

FIM 
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AGORA USANDO A OPÇÃO ANALÍTICO. 

01-Clique em 

Analítico 

02- Escolha a opção Analítico ou Demonstração de 

Resultado Anual. E clique para consultar 
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A figura a baixo mostra um relatório ANALÍTICO  

FIM 

GERAR PERCENTUAL DE RATEIO 

 No Gerar Percentual de Rateio, deve-se colocar um período necessário para ver no 
Demonstração de Resultado a contribuição de cada loja para pagar as despesas do escritório (que e 
rateado). 

01-Coloque um 

período para 
consultar 

02-Clique em 

Gerar Percentual 
Rateio 
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02-Ativo/Passivo 

Clique aqui para 
visualizar a situação 
Econômica da 
Empresa.  
Veja abaixo uma 
figura referente a um 
relatório Situação 
Econômica  

01-EX:Caso tenha fechado o 

ano com o valor EX: 60 mil 
lance em dinheiro 

DICA: A Figura Abaixo mostra um relatório, perceba que temos 

duas datas, uma 23/02/ 13 a outra 24/02/13. Sempre ficara 

histórico de consultas anteriores 

Dica:Clicando em 
banco poderá consultar 
os lançamentos do 
Banco 

COMO CONSULTAR A SITUAÇÃO ECONÔMICA DA EMPRESA 

FIM 


